TALLER DE INFORMATICA - MICROSOFT WORD

-EJERCICIOS PARA PRACTICAR-

EJERCICIO 3: FORMATOS DE TEXTO. Guardalo con el Nombre de Archivo: “Ejercicio3_Tunombre.docx”

A) Escribe el texto que se indica a continuacion, modifica el formato de los parrafos del mismo para que quede
igual que en la imagen.

Copia a mano el siguiente texto y modifica los formatos de parrafo para que quede como el ejemplo.

NOTA: El texto que esta en rojo son instrucciones, NO ES NECESARIO copiarlo también.

TEXTO RESULTADO:

NOTA: El texto que estd en rojo son instrucciones, NO ES NECESARIO copiarlo también.
(1. Alinear a la izquierda)

El Parque Cinegético de El Hosquillo, en la Serrania de Cuenca, es un espacio natural protegido que permite
un contacto directo con la fauna y flora ibéricas. Fue creado en 1964 con fines cientificos y educativos.

(2. Alinear a la derecha)

En sus mas de 900 hectareas habitan especies como el 0so pardo, lobo ibérico, ciervos y aves rapaces como
el buitre leonado. El paisaje incluye bosques, riscos y barrancos de gran belleza.

(3. Centrar)

VISITAR EL HOSQUILLO ES CONECTAR CON LA NATURALEZA
Este parque no es un zooldgico, sino un refugio donde los animales viven en semilibertad. Las visitas son
guiadas y requieren reserva previa.

(4. Justificar)
Ademas de su funcion educativa, El Hosquillo cumple un papel fundamental en la recuperacion de especies y

en la investigacion ambiental. Es un lugar perfecto para aprender fobre biodiversidad y valorar la importancia
de proteger nuestros espacios naturales.
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B) Escribe el texto que se indica a continuacidn, modifica el formato de los parrafos del mismo para que quede

igual que en la imagen.

Copia y pega el siguiente texto y edita el formato de parrafo para que quede como en la imagen.
NOTA: El texto que esta en rojo son instrucciones, NO ES NECESARIO copiarlo también.

Hacer pan en casa es una de las actividades mas satisfactorias y tradicionales que existen. Combina
paciencia, precision y algo de intuicion. Los ingredientes basicos son sencillos: harina, agua, levadura y sal.
Sin embargo, el proceso requiere cuidado en cada etapa.

La fermentacion es una de las fases mas importantes. Durante este proceso, la masa debe reposar en un
lugar calido y sin corrientes de aire. Una buena fermentacion mejora el sabor y la textura del pan. No
respetar los tiempos adecuados puede arruinar el resultado final.

iHornear el pan es el momento mdas emocionante!

El horno debe estar precalentado a alta temperatura. Un golpe de vapor al inicio ayuda a formar una
corteza crujiente. Cada pan es Unico.

Una vez horneado, es importante dejar que el pan se enfrie antes de cortarlo. Este paso permite que la
miga se asiente. Aunque la tentacién de probarlo caliente es grande, esperar mejora la experiencia. Hacer
pan no solo alimenta el cuerpo, también conecta con una tradicion ancestral que une a culturas de todo el
mundo.

Fuente: Receta adaptada del manual tradicional de panaderia artesanal.

TEXTO RESULTADO:

(1. Alinear a la izquierda — Tamario 12 pt)

Hacer pan en casa es una de las actividades mas satisfactorias y tradicionales que existen. Combina
paciencia, precision y algo de intuicion. Los ingredientes basicos son sencillos: harina, agua, levadura y
sal. Sin embargo, el proceso requiere cuidado en cada etapa.

(2. Alinear a la derecha — Tamariio 9 pt)

La fermentacion es una de las fases mas importantes. Durante este proceso, la masa debe reposar en un lugar calido ¥ sin corrientes de aire. Una
buena fermentacion mejora el sabor v la textura del pan. No respetar los tiempos adecuados puede arruinar el resultado final.

(3. Centrar — Tamario 16 pt, en MAYUSCULAS)

{HORNEAR EL PAN ES EL MOMENTO MAS EMOCIONANTE!
El horno debe estar precalentado a alta temperatura. Un golpe de vapor al inicio
ayuda a formar una corteza crujiente. Cada pan es tinico.

(4. Justificar — Tamario 12 pt)

Una vez horneado, es importante dejar que el pan se enfrie antes de cortarlo. Este paso permite que la miga se asiente.
Aunque la tentacidn de probarlo caliente es grande, esperar mejora la experiencia. Hacer pan no solo alimenta el cuerpo,
también conecta con una tradicién ancestral que une a culturas de todo el mundo.

Fuente: Receta adaptada del manual tradicional de panaderia artesanal.

(3. Alinear a la derecha — Tamario 9 pt)
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C) Escribe el texto que se indica a continuacion, modifica el formato de los parrafos, interlineado y sangria del
mismo para que quede igual que en la imagen.

Copia y pega el siguiente texto y edita el formato de parrafo para que quede como en la imagen.
NOTA: El texto que esta en rojo son instrucciones, NO ES NECESARIO copiarlo también.

La gestion adecuada de los desechos es esencial para mantener un entorno saludable. A medida que la poblacién
crece, los residuos aumentan de manera proporcional, lo que hace mas urgente encontrar soluciones efectivas. El
reciclaje y la reduccion de residuos son clave para minimizar su impacto.

Las ciudades deben implementar sistemas eficientes de separacidn de residuos. Esto facilita la reutilizacion de
materiales reciclables y reduce la cantidad de desechos que llegan a los vertederos. Cada individuo tiene un papel
gue desempeifiar en este proceso.

El compostaje es una técnica que transforma los residuos orgdnicos en abono. Esta es una alternativa ecoldgica que
contribuye a reducir el volumen de basura y puede beneficiar tanto a los jardines como a la agricultura local.
Ademas, es necesario promover campafias de concienciacion sobre el consumo responsable. La reduccién de
envases plasticos y la compra a granel son practicas que ayudan a disminuir la cantidad de residuos generados.

La clave estd en que todos: gobiernos, empresas y ciudadanos. Juntos podemos crear un futuro mas limpio y reducir
el impacto ambiental de nuestros desechos.

TEXTO RESULTADO:

(1. Alinear a la izquierda — Justificado - Tamario 12 pt, Interlineado 1.0, Sangria primera linea)

La gestion adecuada de los desechos es esencial para mantener un entorno saludable. A medida que la
poblacion crece, los residuos aumentan de manera proporcional, lo que hace mas urgente encontrar
soluciones efectivas. El reciclaje y la reduccion de residuos son clave para minimizar su impacto.

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Las ciudades deben implementar sistemas eficientes de separacién de residuos. Esto
facilita la reutilizacion de materiales reciclables y reduce la cantidad de desechos que llegan a los vertederos.

Cada individuo tiene un papel que desempenar en este proceso

El compostaje es una técnica que transforma los residuos organicos en abono. Esta es una alternativa
ecologica que contribuye a reducir el volumen de basura y puede beneficiar tanto a los jardines como
a la agricultura local.

Ademas, es necesario promover campailas de concienciacion sobre el consumo responsable. La reduccion
de envases plasticos y la compra a granel son practicas que ayudan a disminuir la cantidad

de residuos generados.
(4. Centrado — Tamario 14 pt, Interlineado 2.0)
La clave esta en que todos: gobiernos, empresas y ciudadanos. Juntos podemos crear un

futuro mas limpio y reducir el impacto ambiental de nuestros desechos.



