
TALLER DE INFORMÁTICA – MICROSOFT EXCEL 

 

-EJERCICIOS PARA PRACTICAR- 

 

 

EJERCICIO 4: FUNCIONES BÁSICAS. Guárdalo con el Nombre de Archivo: “Ejercicio4_Tunombre.xlsx” 

1. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 

IMPORTANTE A RECORDAR: 

 MAX (Encuentra el valor máximo en un rango) 
 

=MAX(A1:A5) 

 MIN  (Encuentra el valor mínimo en un rango) 

 

=MIN(A1:A5) 

Siendo A1 y A5 el nombre de la celda a querer operar. 
Recuerda poner siempre el símbolo = antes de hacer una operación 

 

 

 

2. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 

IMPORTANTE A RECORDAR: 

 HOY (Devuelve la fecha actual sin la hora) 
 

=HOY() 

 AHORA (Obtiene la fecha y hora actual) 

 

=AHORA() 

Lo que está escrito en rojo no es necesario que lo escribas también, solo solo instrucciones 
Recuerda poner siempre el símbolo = antes de hacer una operación 

 

1. Registrar la fecha actual cuando se recibe el pedido (Función HOY) 

2. Registrar la hora exacta del pedido (Función AHORA) → Cambiar el tipo de celda a HORA 

3. Calcular la fecha estimada de entrega (5 días después del pedido) 
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3. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 

MPORTANTE A RECORDAR: 

 DIA (Extrae el día de una fecha) 

=DIA(A1)  

 MES (Extrae el mes de una fecha) 

=MES(A1)  

 AÑO (Extrae el año de una fecha) 

=AÑO(A1)  

Siendo A1 el nombre de la celda a querer operar. 
Recuerda poner siempre el símbolo = antes de hacer una operación 

 

 

 

 

 

4. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 

IMPORTANTE A RECORDAR: 

 DIAS (Calcula la diferencia entre dos fechas) 

=DIAS(A2;A1)  
 

Lo que está escrito en rojo no es necesario que lo escribas también, solo solo instrucciones 
Recuerda poner siempre el símbolo = antes de hacer una operación 
 

Atento porque en esta función entre una celda y otra hay un punto y coma  ; 
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5. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 

IMPORTANTE A RECORDAR: 

 CONTAR (Cuenta los números en un rango) 
 

=CONTAR(A1:A10) 
 

 ALEATORIO.ENTRE (Genera un número aleatorio 
dentro de un rango) 
 

=ALEATORIO.ENTRE(1, 100) 

Lo que está escrito en rojo no es necesario que lo escribas también, solo solo instrucciones 
Recuerda poner siempre el símbolo = antes de hacer una operación 

 

 

 

6. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 

IMPORTANTE A RECORDAR: 

 CONTAR (Cuenta los números en un rango) 
 

=CONTAR(A1:A10) 
 

 ALEATORIO.ENTRE (Genera un número aleatorio 
dentro de un rango) 
 

=ALEATORIO.ENTRE(1, 100) 

Lo que está escrito en rojo no es necesario que lo escribas también, solo solo instrucciones 
Recuerda poner siempre el símbolo = antes de hacer una operación 
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7. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 

 

 CONCATENAR (Une textos 
de varias celdas) 
 

 
 

=CONCATENAR(A1, “ “ ,A2) 
Une el contenido de A1 y B1 con un espacio entre ellos 

 

Lo que está escrito en rojo es un ejemplo de como debería quedarte 
Recuerda poner siempre el símbolo = antes de hacer una operación 

 

 

 

8. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 
 

1. MAX: En la columna "Máxima Nota" , utiliza la fórmula MAX para encontrar la nota más alta de cada 

estudiante. 

2. MIN: En la columna "Mínima Nota" , utiliza la fórmula MIN para encontrar la nota más baja de cada 

estudiante. 

3. CONTAR: En la columna "Número de Notas" utiliza la fórmula CONTAR para contar cuántas notas tiene 

cada estudiante. 

4. CONCATENAR: En la columna "Resultado" , utiliza la fórmula CONCATENAR para unir el nombre del 

estudiante y su máxima nota. 

=CONCATENAR(A2, " obtuvo la máxima nota de ", F2) 

5. Arrastra hacia abajo para aplicarla a todos los estudiantes. 
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9. Funciones básicas con Excel. Resuelve los siguientes cálculos. 

 

1. HOY: En la celda fecha de HOY utiliza la función HOY para obtener la fecha actual. 

2. AÑO: En la columna "Año del Evento", utiliza la función AÑO para extraer el año de la fecha del evento. 

3. MES: En la columna "Mes del Evento" , utiliza la función MES para extraer el mes de la fecha del evento. 

4. DÍA: En la columna "Día del Evento" (por ejemplo, en la celda E2), utiliza la función DÍA para extraer el día 

de la fecha del evento. 

5. DÍAS: En la columna "Días Hasta el Evento" , utiliza la función DÍAS para calcular cuántos días faltan desde 

la fecha actual (de la celda B2) hasta el evento. 

 

 


